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Фонд Східна Європа

Заявка на участь у тендері /
конкурсі на закупівлю

Предмет закупівлі:____________________________________________________________
Дата заявки:	_____________________    
Учасник/-ця: ____________________________________________________________________________
(повна назва, код ЄДРПОУ, адреса фактичного місцеперебування)
Повністю ознайомившись та погоджуючись із умовами проведення тендеру та переліком необхідної конкурсної документації, надсилаю вам відповідні документи для участі у конкурсі на виконання (продаж) ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Ми погоджуємося із вашим правом відхилити нашу або всі надіслані на конкурс заявки в односторонньому порядку без пояснень і розуміємо, що ви не обмежені у виборі будь-якої іншої пропозиції від учасників конкурсу з більш вигідними для вас умовами. 
Відповідальний/-а за участь у конкурсі ___________________________________________.
Телефон: __________________________________________________________________.
Електронна адреса: _________________________________________________________.
До заявки також додані (перелік): ___________________________________________________________________________.
Підпис уповноваженого представника організації-претендента
М. П.




Відомості про виконавця/-цю

№ з/п	Вимоги	Для заповнення
	Повне найменування учасника/-ці	
	Ідентифікаційний код учасника/-ці в ЄДР	
	Види економічної діяльності учасника/-ці (першим має бути зазначений основний вид діяльності)	
	Місцеперебування:	юридична адреса		
	Місцеперебування:	фактична адреса 
(якщо відрізняється 
від юридичної)	
	Банківські реквізити учасника/-ці для укладання договору	


Опис досвіду виконання аналогічних проєктів та відгуки
(зазначається інформація про досвід виконання аналогічних проєктів; за можливості надаються інтернет-посилання на проєкти або файли-портфоліо; зазначається інформація про наявність відгуків щодо виконаних проєктів із контактами організації / особи, що надала відгук; копії відгуків додаються до заявки)


Опис команди, яка працюватиме за проєктом
(зазначається перелік спеціалістів та структура команди, яка працюватиме над виконанням поставлених завдань; до заявки додаються резюме у довільній формі)

Вартість години роботи членів команди
(зазначається вартість годин роботи кожної категорії персоналу, залученого до виконання проєкту; кожна ставка має бути сукупною та вичерпною – містити заробітну плату або гонорар, витрати на заробітну плату (приміром, сплату податків, непрямі витрати, помірковано закладений прибуток тощо).  
Будь ласка, врахуйте, що погодинні ставки категорій персоналу будуть закріплені в додатку до договору і залишатимуться фіксованими протягом терміну дії договору. Згодом денні ставки використовуватимуть для визначення вартості виконання окремих комунікаційних завдань. 
№	Категорія персоналу	Погодинна ставка, грн без ПДВ	Погодинна ставка, грн із ПДВ	Коментар (за потреби)
1	Наприклад, Client Service Director			
2	Наприклад, Project Manager			
3	Наприклад, PR Executive			
4	Наприклад, Junior PR Executive			
5	Наприклад, Art Director / Graphic Designer			
6	…			
7	…			


Перелік та вартість окремих видів послуг відповідно до запропонованої форми
№ етапу	Вид робіт	Тривалість виконання, днів	Вартість, грн без ПДВ		Вартість, грн із ПДВ		Обсяг
1	Розроблення комунікаційної стратегії з урахуванням збору та аналізу інформації, медіааудиту, інтерв'ювання тощо (проведення дослідження до вартості не додане)				Одноразово
2	Розроблення короткострокового (на 3 місяці) комунікаційного плану				Одноразово
3	Організація та проведення стратегічної сесії з командою програми / проєкту				Одноразово
4	Підготовка тез (talking points) для виступу спікера на заході / інтерв’ю (до 15 хвилин виступу)				Одноразово
5	Створення авторської колонки / статті (до 5 000 символів), пресрелізу				Одноразово
6	Створення одного допису для фейсбук-сторінки із супровідним графічним матеріалом				Одноразово
7	Підготовка щотижневого медіамоніторингу зі звітом та практичними рекомендаціями				Одноразово
8	Пітчинг теми / матеріалу ЗМІ				Одноразово
9	Абонентський супровід у форматі пресофісу 				Щомісячно


Агентська комісія
(зазначається відсоток у разі наявності)

Порядок оплати 
(зазначається бажаний порядок оплати)


Підпис уповноваженого представника організації-претендента
М. П.
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