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Фонд Східна Європа

Заявка на участь у тендері /
конкурсі на закупівлю

Предмет закупівлі: ____________________________________________________________
Дата заявки:	_____________________    
Учасник/-ця: ____________________________________________________________________________
(повна назва, код ЄДРПОУ, адреса фактичного місцеперебування)
Повністю ознайомившись та погоджуючись із умовами проведення тендеру / конкурсу та переліком необхідної конкурсної документації, надсилаємо вам відповідні документи для участі (перелік): 
1. Заявка на участь у тендері / конкурсі на закупівлю.
2. … 
3. …

Ми погоджуємося із вашим правом відхилити нашу або всі надіслані на конкурс заявки в односторонньому порядку без пояснень і розуміємо, що ви не обмежені у виборі будь-якої іншої пропозиції від учасників тендеру / конкурсу з більш вигідними для вас умовами. 
Відповідальний/-а за участь у конкурсі ___________________________________________.
Телефон: __________________________________________________________________.
Електронна адреса: _________________________________________________________.


Підпис уповноваженої особи
М. П. (за наявності)




Відомості про виконавця/-цю

	№ з/п
	Вимоги
	Для заповнення

	
	Повне найменування учасника/-ці
	

	
	Ідентифікаційний код учасника/-ці в ЄДР
	

	
	Види економічної діяльності учасника/-ці (першим має бути зазначений основний вид діяльності)
	

	
	Місцеперебування:
юридична адреса

	

	
	Місцеперебування:
фактична адреса (якщо відрізняється від юридичної)
	

	
	Банківські реквізити учасника/-ці для укладання договору
	



1. Попередній досвід 
(зазначити інформацію про попередній досвід; надати інтернет-посилання на проєкти або файли-портфоліо)

2. Рекомендації / відгуки 
(зазначити інформацію про наявність відгуків / рекомендацій щодо виконаних проєктів із контактами організації / особи, що надала відгук; копії відгуків додати до заявки)

3. Опис команди, яка працюватиме за проєктом
(у разі, якщо в конкурсі беруть участь агенції, тут зазначити перелік спеціалістів, які працюватимуть над виконанням поставлених завдань; до заявки додати їхні резюме у довільній формі та сертифікати / дипломи)

4. Таблиця відповідності вимогам 
	[bookmark: _Hlk206163709]№
	Категорія
	Підтверджується (так / ні)

	1
	Сукупний досвід роботи в SMM понад п’ять років
	

	2
	Наявність компетенцій зі створення контенту (копірайтинг; дизайн для соцмереж; відеоредагування) 
	

	3
	Вміння працювати з Meta Business Suite/Ads Manager, GA4/аналог, трекери UTM
	

	4
	Досвід покриття коментарів / Inbox за Service Level Agreement (напр., 10–19, Пн–Пт)
	

	5
	Досвід роботи у громадському та/або державному секторі (не є обов’язковим)
	



5. Перелік та вартість окремих видів послуг 
	№ 
	Категорія
	Вид робіт
	Формат / параметри
	Вартість, грн без ПДВ
	Вартість, грн із ПДВ

	1
	Стратегія
	Розробка SMM-стратегії (цілі, KPI, ToV, візуальний гайдлайн)
	Презентація або документ (10–15 сторінок), що містить:
· ключові висновки аналізу та досліджень;
· опис цільових аудиторій та їхніх характеристик;
· конкурентну матрицю (порівняння з іншими гравцями ринку);
· пропозиції щодо каналів та форматів просування;
· рекомендації щодо KPI;
· контент-стратегію (ToV, рубрикація, візуальні принципи)
	
	

	2
	Контент
	Контент-план 
	Excel/Google Sheets на 1 місяць (рубрики, теми, формати)
	
	

	
	
	Копірайтинг для посту (до 1,5 тис. знаків)
	Ціна за одиницю
	
	

	
	
	Копірайтинг для Stories/Reels (сценарій, підводка)
	Ціна за одиницю
	
	

	
	
	Графічний дизайн (пост, карусель, банер, інфографіка)

	Ціна за одиницю

	
	

	
	
	Відеоконтент (монтаж Reels / короткого ролика до 60 сек.)
	Ціна за одиницю
	
	

	 3
	Реклама (PPC / таргетинг)
	Налаштування рекламної кампанії
	Одноразово (за кампанію)
	
	

	

	
	Оптимізація та ведення реклами
	Місячний супровід
	
	

	

	
	A/B тестування
	За кампанію
	
	

	4
	Комунікація
	Модерація коментарів / повідомлень
	Ціна за годину або місячний пакет
	
	

	

	
	Розробка скриптів для роботи з аудиторією (FAQ, кризові відповіді)
	Документ 5–7 сторінок
	
	

	

	
	Кризовий SMM-план
	Презентація або документ (3–7 сторінок), що містить:
· аналіз ситуації;
· покроковий алгоритм реагування;
· готові тексти комунікацій (публікації, коментарі, повідомлення в особисті);
· план відновлення роботи після кризи (повернення до звичного контенту, відновлення довіри).
	
	

	

	
	Робота з блогерами / інфлюенсерами
	Пошук і комунікація з 1 блогером
	
	

	
5
	Звітність та аналітика
	Щомісячний звіт
	Презентація або документ з KPI, аналітикою, висновками, рекомендаціями
	
	

	

	
	Квартальний підсумковий звіт
	Презентація або документ з аналітикою
	
	



6. Агентська комісія
(зазначити відсоток у разі наявності)

Підпис уповноваженої особи
М. П. (за наявності)
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